Sdkoburo

MUNSTERS NACHHALTIGSTE ONLINE MARKETING AGENTUR

Mitarbeiter:In in der Buchhaltung (w/m/d)

Minijob, Werkstudium, Freelance, Teilzeit



Sdkoburo

Uber uns

Die 6koburo Munster Agenturgruppe hat sich auf Google Ads
(inkl. YouTube) und Microsoft Ads (inkl. Netflix und LinkedIn)
spezialisiert.

BVDW

Qualitatszertifikat
01/23-12/24

Seit 20 Jahren optimieren wir far unsere Kund:Innen SEA

Google-Ads-Anzeigen und erstellen dazu passende

Landingpages und Websites, die auch fur Instagram, Seit Uber

TikTok, Spotify, Facebook und Twitter Ads genutzt werden. 10 Jahren Goodl
oogle

Heute gehdren auch Fotoshootings, Social-Media-Spots Partner

und dokumentarische Videoproduktionen sowie ,

Market Research zu unseren Aufgaben. S et
10 Jahren

Zu unseren Kunden zdhlen einige der renommiertesten b Bln

(Familien-)Unternehmen Deutschlands/Europas. g

Wir managen aulBerdem mehrsprachige Kampagnen

in den groBten europdischen Landern. Seit tber

5 Jahren
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Deine Aufgaben:

« Mitarbeiter:in der Buchhaltung in Teilzeit (20-24 Std./Woche)
« Vorbereitende Buchhaltung und Lohnabrechnung

« Zusammenarbeit mit unserer buchfuhrenden Steuerberatung
* Rechnungsstellung und Mahnwesen

« Kassenbuchfluhrung

« Reisekostenprufung

« Stammdatenverwaltung

«  Mitwirkung bei der Jahresabschlusserstellung

« Zuarbeit far das Finanzcontrolling
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Benefits,

die wir bieten ...

* Frische bio-vegane Snacks
« Thai-Yoga-Massagen

« Klangschalentherapie

* Physiotherapie

* Osteopathie

& Wellnessangebote parallel nutzen

- in MUnster & bundesweit)

UBER UNS DEINE AUFGABEN
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Benefits,

die wir bieten ...

Bielefeld
unster

« Flexibel wahlbare Arbeitstage und —zeiten

e« BUros an verschiedenen Standorten und
CoWorking-Spaces

« Equipment fars Homeoffice: Notebook,
Schreibtisch, Barostuhl & Silent-PC

«  Oko-Mitarbeiterwohnung
(kernsaniert, Echtholz, Bio-Baumwolle)
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Hohenverstellbare
Schreibtische

Infrarot-Heizung
mit Okostrom

06 UBER UNS

Benefits

Wir bieten einen nachhaltigen
und gesunden Arbeitsplatz

Gl

RegelmaBiger Besuch
von BUrohunden

P

Okologische Viele Pflanzen
Eichendielen zum Wohlfuhlen

o— %

§884

Lo
Klimatisierte Ergonomische
BUroradume

Okologischer
Stuhle und Swopper

Lehmputz

DEINE AUFGABEN

BENEFITS DIVERSITY

WAS WIR WUNSCHEN

FRAGEN

©

A

Geprufte
Raumluft-Qualitat

®

Und noch
viel mehr

KONTAKT
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Benefits,

die wir bieten ...

Taglich selbstgemachte Smoothies,
buntes Fruhstuck und ein
abwechslungsreiches Mittagessen
(bio-vegan, glutenfrei)

Unverarbeitete Lebensmittel selbst zubereitet
("Garen statt Braten", unfrittiert, ohne Industriezucker)

Koéche und Kéchinnen mit langjdhriger Erfahrung

UBER UNS DEINE AUFGABEN BENEFITS DIVERSITY

FRAGEN
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Kulturelle Vielfalt

mehr als 24 vertretene
Nationalitdten

Standorte in mehreren
europdischen Landern

Unterstutzung fur Familien

Homeoffice wahrend
und nach der
Schwangerschaft
maoglich

Flexibler Wiedereinstieg
nach Elternzeit

Diversity

Gleichberechtigung

Partner der Initiative
Klischeefrei”

Jahrliche Teilnahme
am Girlsday

Forderung von Jung und Alt

Ausbildung von
Nachwuchskraften

Breites Angebot an
Messe-Besuchen &
Weiterbildungen

Inklusion

 Barrierefreie
BUrordume, durch
Aufzug erreichbar

Lokal engagiert

« Sponsoring der ASV
MUnster

Mitglied im
. ERFOLGSFAKTOR

“ FAMILIE

Unternehmensnetzwerk

UMWELT
FORUM '

MUNSTER
“Illl nm

MUNSTERLAND. DAS GUTE LEBEN.

ﬁ Digital Hub
s munsterLAND C@

WIR
BILDEN
AUs!

1
KLISCHEE FREI
1

Initiative zur Berufs-
und Studienwahl

::; charta der vielfalt
-1 ]
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Was wir wunschen

« Abgeschlossene kaufmdannische Ausbildung oder vergleichbares

« Erfahrung im Bereich der (vorbereitenden) Buchhaltung

» Idealerweise Erfahrung mit DATEV Unternehmen online (keine
Voraussetzung)

« Gute Kenntnisse in Microsoft Office insbesondere Excel

* Hohe intrinsische Motivation und Begeisterungsfdhigkeit

* (Sehr) gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

«  Kommunikations- und Organisationsfdhigkeit

« Hoflichkeit und Teamgeist

« Selbststandige, sorgfaltige und zuverldssige Arbeitsweise

« Verantwortungsbewusstsein und Diskretion im Umgang mit
vertrauensvollen Informationen
« Technikaffinitdt und Lust auf digitale Prozesse

* Interesse an nachhaltiger Lebensweise; Nichtraucher:in
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Du hast noch Fragen?

— Kontaktiere uns gern! )5

Wir freuen uns Uber Deine aussagekraftige Du bist von der Stellenausschreibung

Bewerbung, inklusive Lebenslauf, Zeugnisse begeistert, aber Du erfullst nicht alle

und Leistungsnachweise! Voraussetzungen? Trau Dich gern, uns mit |
einer individuellen und kreativen

Bitte informiere uns auch Uber Deine Bewerbung von Dir zu Uberzeugen! ‘

Vorstellungen bezuglich des Gehalts und des

Arbeitsvolumens. Nach dem Bewerbungsgesprdach bieten wir
zum gegenseitigen Kennenlernen

Solltest Du aktuell studieren, wirden wir uns Probetagegegen gegen eine faire

ebenfalls sehr freuen, wenn Du uns Uber Deine Aufwandsentschadigung an.
Pladne hinsichtlich Deines Studienverlaufes
informieren kdnntest.

—
- |
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Kontakt

Bitte richte Deine Bewerbung an:
bewerbung@oekobueros.de

Buiro Miinster:
LudgeristraBBe 55-56
48143 Munster

Direkte Innenstadtlage

(5 Min. zu FuBB vom HBF, direkt am Ludgeriplatz)

Fahrradfreundlich von der Promenade

aus zu erreichen!

UBER UNS DEINE AUFGABEN

BENEFITS

&P St. Ludgeri . NN
Romanische Kirche aus dem 12.Jh: vege ™ "-‘@ﬂe"a Minster
NS LOsteria -
=2 y *NonnalApproved®

McDonald's
P’Fam Food - §S

ERO BUDDHA
epali Kitchen
N h - S8

arienplaz i

m Krawummel -
W) different dining
Vegan:$S$

Kiostersiralie

vReiseagentur Meimberg

Kieser

Musikhochschule Miinster

Amt fur Migrationy
und Integration

&
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